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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

O presente documento visa analisar a viabilidade da presente contratagcdo, bem
como compilar as demandas e os elementos essenciais que servirdo para compor o Termo de
Referéncia ou projeto Basico, de forma a melhor atender as necessidades da Administracao.

1. DADOS DO PROCESSO:

N° do Processo: 14.801/2025

Estudo Preliminar n°: 002/2025

Secretaria: Secretaria de Gabinete do Prefeito
Setor / Orgao: Cerimonial do Gabinete do Prefeito

Os estudos preliminares aqui resumidos tem por objeto o subsidio
Objetivo: basico para a elaboracdo de Termo de Referéncia (TR) para
aquisicdo de itens de homenagem.

Gestor: Luiz Felipe Araujo de Freitas. Mat.: 63.780

Equipe de Apoio Técnico: Adriana de Araujo Ribeiro. Mat.: 062.867

Planejamento:
De acordo: Mayra Martins. Mat.: 062.003

2. INTRODUCAO

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta os
devidos estudos para a contratagao de solugdo que atendera a necessidade abaixo especificada.
O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a melhor
solugdo para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos principios que regem a
Administracao Publica.

O objeto do presente ETP, em elaboracao pela Secretaria de Gabinete do Prefeito tem como
objetivo a escolha da melhor solugéo para atender o Cerimonial da Prefeitura, no que tange itens
de homenagem a autoridades e/ou personalidades em destaque.

O Municipio ndo dispde de Plano Anual de Contratagdes (PAC), porém o presente faz parte do

planejamento interno de contratagdo da Secretaria de Gabinete.

3. DESCRICAO DA NECESSIDADE:

O Municipio recebe anualmente autoridades e convidados em reunibes solenes e institucionais;
rotina que acontece em diversas esferas da Administracdo Publica, que estreita lacos de amizade
e cordialidade entre o poder executivo e outros poderes, 6rgaos e entidades, sendo elas publicas

ou privadas.

Além disso, Nova Friburgo pode ser considerada celeiro de talentos, com destaque especial para

os esportes. A cidade conta com diversos atletas e profissionais envolvidos nas mais diversas
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modalidades desportivas. Com isso, os quadros servirdo de moldura para mogodes e/ou
homenagens a estas pessoas. Ja as medalhas sdo elementos simbolicos utilizados com o

objetivo de reconhecer conquistas e premiar o mérito em varios contextos.

Como forma de homenagear estas pessoas, fica caracterizado o interesse publico para a
aquisicdo dos itens para homenagens em geral, com o intuito de agradecer por todo trabalho e

comprometimento na construcao da histéria da cidade.

O basquete, por exemplo, € uma das modalidades mais vitoriosas da histéria do desporto de
Nova Friburgo, por esse motivo, 0 Municipio contara com um Centro de Exceléncia do Basquete,
denominado “Casa do Basquete Brasileiro” que funcionara no Ginasio Esportivo Frederico Sichel,
do Sesi, no Jardim Ouro Preto, distrito de Conselheiro Paulino, uma parceria de sucesso entre a

Firjan e demais idealizadores.

A cidade segue se destacando de forma expressiva em outros esportes além do basquete, como
corrida, artes marciais, ciclismo, entre outros; e ja recebeu a selegao brasileira de futsal para
preparacdo para a Copa do Mundo do Uzbequistdo que aconteceu em setembro de 2024, o que é

motivo de muito orgulho para o povo friburguense.

A promocédo de eventos esportivos visa o desenvolvimento social da populagdo do municipio,
bem como assegura e facilita 0 acesso dos usuarios a boas condi¢des de praticas esportivas no
seio da comunidade, a atual administragdo visa proporcionar e incentivar cada vez mais as
praticas esportivas e atividades fisicas que proporcionam saude, bem estar e lazer aos cidadaos,

e eventualmente, possibilitam vitérias e conquistas para os atletas locais.

Autoridades, personalidades friburguenses, atletas em destaque e demais individuos que
colaboraram e seguem colaborando para o desenvolvimento e crescimento de Nova Friburgo,
merecem reconhecimento e homenagem, por isso a necessidade da atual gestdo em adquirir os

itens relacionados.

Os itens atenderdo as demandas do Cerimonial do Gabinete do Prefeito, no que tange
homenagens a autoridades nos eventos e visitas oficiais ao longo do ano e a personalidades

friburguenses que se destacam nas mais diversas areas, como os esportes.

Como beneficios com tal aquisigdo, pode-se elencar: a valorizagdo e gratidao pelos feitos de

forma honrosa ao longo da histéria friburguense.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

Atender as necessidades do Municipio no que tange a homenagem a autoridades em eventos
oficiais e/ou personalidades em destaque, devendo-se observar:

Adocdo de critérios e praticas de sustentabilidade pela contratada como a utilizagdo de
mecanismos de otimizagao de recursos/reducao de desperdicios/menor poluicio.

Sera solicitado “protétipo” do material (uma unidade de cada item confeccionada de acordo com
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os modelos), para fins de verificacdo do descritivo, quanto a tamanho, qualidade e
personalizagao do objeto.

Os protétipos serdo apreciados pelo setor de Cerimonial do Municipio, no prazo maximo de 3
(trés) dias uteis do seu recebimento, quando se verificara o cumprimento das especificagdes
definidas no Termo de Referéncia.

O prazo para entrega dos prototipos € de, no maximo, 15 (quinze) dias corridos, contados do
envio das artes a CONTRATADA. Local e horario para entrega: Gabinete do Prefeito - das 9h as
16h, endereco: Av. Alberto Braune, 225 - 2° andar - Centro - Nova Friburgo/RJ.

Caso a prova seja rejeitada pelo fiscal ou gestor da contratagdo, a contratante comunicara a
CONTRATADA, que tera o prazo de até 3 (trés) dias para o envio de novo protétipo, a contar do
recebimento do e-mail de formalizagéo da rejeicdo do material anterior.

A rejeicdo do segundo protétipo apresentado poderd ensejar na aplicacdo de sangdes
contratuais e/ou rescisdo contratual. A empresa sera responsavel pela entrega e retirada deste
material na Prefeitura do Municipio e devera arcar com todos os 6nus relativos ao transporte.
Somente apds aprovacao formal dos protétipos pelo Cerimonial, por e-mail, é que a
CONTRATADA estara autorizada a confeccionar o quantitativo total de unidades solicitadas no
Termo de Referéncia, e entregues no prazo maximo de 20 (vinte) dias corridos.

Apos o recebimento provisorio do quantitativo total dos itens, em até 5 dias Uteis, sera realizado
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o recebimento definitivo pelo Cerimonial.

As despesas decorrentes da retirada do material rejeitado pelo Cerimonial e da entrega do
material substituto também correrdo por conta da contratada.

Os modelos constardo como apéndice do Termo de Referéncia.
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N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES:

Os quantitativos foram solicitados de acordo com a demanda da Administragdo em homenagear
determinado numero de autoridades e/ou cidaddos em destaque no Municipio, conforme tabela

abaixo. Nao é possivel especificar a quantidade a ser utilizada em cada evento ou encontro

ouUN4pree38€d01Adv¢O.Ly4519.0.243830A6A800

oficial, porém, considerando a natureza estocavel e nao perecivel dos itens solicitados, a previsao

€ de que seja utilizado em sua totalidade em até dois anos.

Atualmente, a Administragao dispde de alguns itens dessa natureza para ofertar a personalidades
e/ou autoridades, que foram adquiridos de forma inédita em 2023 e 2024. Para o item 02 ndo ha

histérico de aquisi¢cao anterior, sendo um item de homenagem novo.

Sera solicitado o mesmo quantitativo contratado anteriormente, pois atendeu de forma satisfatéria

as demandas do Cerimonial do Gabinete do Prefeito.
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MEDIA DE -
QUANTIDADE QUANTIDADE PROJECAO
ITEM ADQUIRIDA EM CONSUMO SOLICITADO oS
ANTERIORMENTE ESTOQUE ANUAL PARA2AN
01 40 15 25 40 50
(recebido em 2024)
02 0 0 0 40 40
03 40 5 17,5 40 35
(recebido em 2023)

Todos os itens sdo usuais, com textos abrangentes que servirdo para diversos eventos, como as
visitas de autoridades, festividades e encontros oficiais.

Os itens poderao ser recebidos de uma sé vez, visto a possibilidade e facilidade em armazena-
los, pela modesta quantidade solicitada e por se tratarem de itens pequenos, que ndao ocupam

muito espaco.

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO:

Considerando a demanda aqui apresentada, qual seja, itens para serem oferecidos a
autoridades e a destaques da nossa cidade em eventos oficiais, como forma de
homenagem/agradecimento, nao ha disponivel no mercado outra opgcdo que nao seja a
aquisicao desse material, por se tratar de objetos personalizados que serdo entregues a estas
pessoas.

Isto posto, foram utilizados sites de ampla pesquisa afim de estimar valores para esta aquisigcao.

Abaixo, segue tabela demonstrativa dos pregos apurados nessa breve pesquisa e em anexo a

comprovacao.
ITEM 01 E 02 MEDIA DOS PRECOS
PRECO 01 RS 60,00
https://www.bodeshop.com.br/comenda-honra-ao-
merito
PRECO 02 RS 164,90

https://artteinox.com.br/produto/medalha-em-latao/

PRECO 03 Medalha RS 26,00

https://www.maxibrindes.com.br/sqffi9i3m-medalha- RS$ 97,39
em-metal-fundido-com-fita-remax

+
Estojo RS 41,28

https://produto.mercadolivre.com.br/MLB-
3156181851-estojo-de-veludo-para-medalhas-
13x17cm-com-aba-projetante-
_JM#polycard_client=recommendations_vip-
v2p&reco_backend=vpp-v2p-
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Além disso, outros Entes também adquirem o mesmo material regularmente; o que pode ser

verificado por meio de pesquisa realizada no PNCP (Portal Nacional de Contratagées Publicas),
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exploration_odin_coldstart&reco_model=ranker_entity %
_v2_retrieval_system_vpp_v2p&reco_client=vip- §
v2p&reco_item_pos=1&reco_backend_ type=low_level &
&reco_id=80a23b50-e8b5-42c1-b171-73e55eeae01f 53_"
@D

5

2

ITEM 03 MEDIA DOS PRECOS g

PRECO 01 RS 74,90 8
=

https://www.iframes.com.br/moldura-de-aluminio- Té
com-vidro-duplo-para-certificados- 2
prata?utm_source=Site&utm_medium=GoogleMerchan s
t&utm_campaign=GoogleMerchant&gad_source=4&gb g
raid=0AAAAA0b8830Dtol8C30xEGKkSRIgeDT6ja&gclid=Cj CET
0KCQjwzrzABhD8ARISANISWNMAMp3ir_ W8NE- 5
_yNTQBKuj3b0OZ2SyZl)7xciMMtn2I- E
pkj3lwRbuwaAucaEALw_wcB m

9]

PRECO 02 R$ 89,90 2
https://mmolduras.com.br/produtos/moldura-de- RS 85,04 g%
aluminio-preto-fosco-vidro-duplo-efeito- g8 %
flutuante/?pf=gs&variant=1098360712&gad_source=4 5 &‘»%’
&gbraid=0AAAAADNIMNptFusOj5lilMknv96hSzMiw&gc 253
lid=CjOKCQjwzrzABhD8ARISANISWNPojJtHa7rvD_4lexfX g%g
54|Pu7beO4d- ENS
OvOetiNDFVzIUWXf7nwDeZAaAphsEALwW_wcB z §§
BEm

=9

PRECO 03 R$ 90,33 3 %5
NS

https://www.kiaga.com.br/moldura-para-diplomas-ou- §§§
certificados-com-vidro-duplo-efeito-flutuante-micro- _B‘hﬁ
metalizada-3-4x2- g
1/p/moldura349?t=1001993&c=1000163 N

2

&

R

g

<

com as médias apuradas por 6rgaos de diversas esferas federativas para aquisicdo deste

mesmo material.

ITEM 01 E 02 MEDIA DOS PREGOS

PRECO 01 RS 165,00

Camara Municipal de Vitdria - ES

PRECO 02 RS 176,67
Policia Militar do Estado de Goias - GO

RS 153,89

PRECO 03 RS 120,00

Camara Municipal de Jodo Monlevade

‘9ABYD JVSdV9¢6903€.96ALSTATIEODVLTASY




NOVA SECRETARIA DE
FRIBURGO GABINETE DO

PREFEITO
PREFEITURA

Anexo |l
ITEM 03 MEDIA DOS PRECOS
PRECO 01 RS 132,70
Camara Municipal de Itabirito
PRECO 02 RS 113,00
RS 133,86

Camara Municipal de Ubatuba

PRECO 03 RS 155,90

Comando da Marinha

Para os itens 01 e 02, visto se tratarem de especificagbes muito semelhantes, foram
considerados os mesmos valores para levantamento de mercado.

Considerou-se também, para analise mercadoldgica, os ultimos processos administrativos (PA
2959/24 e PA 26.389/2022), conforme demonstrado abaixo; duas empresas sagraram-se
vencedoras dos itens e as mesmas atendem as demandas dessa nova aquisicdo. O item 02 nao

dispbe de histérico de aquisicdo, porém sera considerado o mesmo valor do item 01 para

[E10dPI¢,/oSBg0SSa0R/I9XTIoAIS/I0 WOd' |9 pnojd-gTIdb)/:sdny 9S00y “sjuawenbip opeuissy

estimar o valor desta contratacao. g
%
ITEM EMPRESA VALOR VALOR CORRIGIDO 5N
@ ©
&
Seripress Comércio e Impressao gg s
01 Grafica LTDA RS 77,20 RS 84,40 5N
zZ9
=3
g
a8
03 Flavia Ventura 03888660718 RS 134,00 RS 139,42 §§
oyt
~
o

Os valores demonstrados servem como referéncia preliminar. Considerando a natureza
personalizada e os modelos préoprios de cada item, torna-se impossivel verificar, com os

parametros utilizados, o real prego praticado no mercado.

7. ESTIMATIVA DO PREGO DA CONTRATACAO:

ouUN4pree38€d01Adv¢O.Ly4519.0.243830A6A800

A tabela abaixo demonstra a estimativa para esta contratacdo, de acordo com os valores
levantados no item 6 deste estudo:

&

v}

iy

.

ITEM VALOR TOTAL POR ITEM VALOR TOTAL ESTIMADO g
(Média dos precgos x quantidade) PARA CONTRATAGCAO %

g

g

01 E 02 R$ 111,89 X80 = R$ 8.951,20 %
R$ 13.728,80 @

N

[«

03 R$ 119,44 X 40 = R$ 4.777,60 E

m

Q

2

D

Pode-se verificar que o valor total estimado, se mostra bem abaixo do limite atual para a
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Dispensa de Licitagdo, de aproximadamente, R$ 62.000,00.

Vale ressaltar que se trata de um estudo preliminar, com finalidade uUnica de encontrar a
melhor solugdo para a demanda apresentada, € que a pesquisa de precos referenciais com
os fornecedores, sera realizada pelo Setor de Cotacdo da Secretaria de Licitacbes e
Planejamento, conforme Decreto Municipal 2007 de 16 de fevereiro de 2023
(https://www.pmnf.rj.gov.br/uploads/pagina/arquivos/DECRETO-2007-160223-Pesquisa-de-precos.pdf) € Rotina
Administrativa de Formagao e Execucao de Contratos Administrativos, sendo acostada aos
autos do processo posteriormente, e ainda, de acordo as especificacbes, quantidades e

estimativas constantes neste instrumento e demais documentos subsequentes.

8. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

Diante de todo o exposto, a solugcdo que melhor atende a necessidade atual da
administragéo € a seguinte:

Aquisicdo dos itens através de Dispensa de Licitagdo. Com fundamento no Art. 75, inciso |l,
com critério de julgamento menor preco global nos termos do art 33, inciso | da Lei Federal
n°. 14.133/21. Considerando nao haver outra forma de atender a demanda apresentada.
Visto o valor estimado para a contratacdo e a necessidade de recebimento do objeto no
menor tempo possivel, a Dispensa de Licitacdo é a forma de aquisicdo que melhor se
adequa. O critério de julgamento por menor preco global, atende a necessidade de dar
celeridade aos tramites, além de garantir a qualidade dos itens. Levando em consideragao
suas caracteristicas em comum, empresas do mesmo segmento podem fornecer todos os

itens sem dificuldades.

9. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO:

Sera adotado o critério de julgamento de Menor Preco Global (art. 33, inciso | da Lei Federal
n° 14.133/21). A finalidade é manter a qualidade do material, simplificar os procedimentos de
aquisicdo e garantir a entrega da maneira esperada, nao trazendo prejuizos a Administracao

Publica Municipal.

10. DEMONSTRATIVO DO RESULTADO PRETENDIDO:

Com esta aquisi¢ao, objetiva-se atender o Cerimonial do Municipio no que diz respeito a itens
de homenagem que serdo oferecidos a autoridades em diversos eventos e visitas oficiais ao
longo do ano.

E uma forma de demonstrar reconhecimento a um trabalho ou acdo desenvolvida por essas
pessoas, além de estreitar lacos entre os envolvidos. E o reconhecimento e a valorizagéo de
alguém que teve/tem importancia para o crescimento e desenvolvimento do Municipio. Além
de expressar gratidao, respeito e admiragéo, e ser uma maneira de preservar a memoria e a
histéria friburguense.
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11. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO:

Nao ha providéncias prévias ao contrato.

12. CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES:

Nao ha contratacdes correlatas/interdependentes.

13. IMPACTOS AMBIENTAIS:

Devem ser atendidos os requisitos listados abaixo, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratagdes Sustentaveis, da Advocacia Geral da Unido (AGU), aplicado ao presente
porquanto ainda nao elaborado um guia proprio:

Os bens e servigos, no entanto, deverao respeitar as normas e os principios ambientais,
minimizando ou mitigando os efeitos de eventuais danos ao meio ambiente, atendendo aos
critérios de sustentabilidade assim como os descritos abaixo, quando possivel:

a) a contratada deve conduzir suas agbes em conformidade com os requisitos legais e
regulamentos aplicaveis, observando também a legislagdo ambiental para a prevencgao de
adversidades ao meio ambiente e a saude dos trabalhadores e envolvidos na prestagao dos
Servigos;

b) aplicar as normas técnicas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT NBR —
15448-1 e 15448- 2, referente ao uso de materiais atoxicos, biodegradaveis e reciclaveis,
desde que nao haja, todavia, prejuizo da qualidade do produto;

[E10dPI¢,/oSBg0SSa0R/I9XTIoAIS/I0 WOd' |9 pnojd-gTIdb)/:sdny 9S00y “sjuawenbip opeuissy

c) comprovar o uso de matéria-prima sustentavel por meio de Certificado de Cadeia de
Custddia, nos termos da ABNT NBR 14790:2014, Certificado Cerflor, FSC ou diligéncias
similares, de modo a garantir que o produto seja originado de manejo florestal sustentavel, em
que os recursos sao explorados de forma ambientalmente correta, socialmente justa,
economicamente viavel, e no cumprimento das leis vigentes;

GZ0Z/SSSTTT oN [eNbig ojuswnoog
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d) No caso de produtos que possuam plastico em sua composi¢do, recomenda-se que seja
dada preferéncia aqueles confeccionados em plastico biodegradavel, reciclado e/ou
reciclavel, em conformidade com a Politica Nacional de Residuos Sélidos e com as normas
ABNT NBR n° 15.448-1 e 15.448-2, de 2008;

e) Os produtos devem possuir a simbologia técnica brasileira de identificacdo de materiais,
conforme a ABNT NBR 16182:2013, a fim de facilitar a identificacdo e a separagao dos
residuos, fortalecendo a cadeia de reciclagem.

ouUN4pree38€d01Adv¢O.Ly4519.0.243830A6A800

14. VIABILIDADE DA CONTRATACAO:

Por todo o exposto, pode-se concluir que a escolha da solugdo, qual seja aquisi¢do dos itens
através de dispensa de licitagdo, com critério de julgamento “menor preco global”, de acordo
com a Lei Federal 14133/2021, atendera de forma plena a demanda apresentada.
Possibilitando economia de escala, transparéncia e ampla concorréncia.

Os itens aqui pretendidos sado considerados comuns, usualmente adquiridos por outros entes
federativos, o que se caracteriza como uma aquisi¢cao de baixa complexidade, do ponto de
vista econémico e de mercado, considerando a disponibilidade de fornecedores do segmento
aptos a fornecerem os itens.

‘9ABYD JVSdV9¢6903€.96ALSTATIEODVLTASY

Por nao haver outra forma de solucédo para a demanda apresentada, a aquisi¢cao por dispensa
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de licitacado atendera de forma plena as demandas do Cerimonial no que se pretende.

15. RESPONSABILIDADE DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO PELA ELABORAGAO E CONTEUDO DO
DOCUMENTO:

Certificamos que somos responsaveis pela elaboragao do presente documento que compila
os Estudos Preliminares da Secretaria participante e que o mesmo traz os conteudos
previstos no paragrafo 1° do art.18 da Lei n°® 14.133/21.

Gestor: Apoio Técnico: De acordo:
oo B L PP AL DE FREITAS L3 Assinado por ADRIANA DE ARAUJO RIBEIRO B s de Movn Py 1A 159::
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Luiz Felipe Araujo de Freitas Adriana de Araujo Ribeiro Mayra Martins
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